ZARZADZENIE Nr 250/2021/CUW
Burmistrza Miasta Sandomierza

z dnia 29 pazdziernika 2021 roku

w sprawie wyznaczenia wspélnego zamawiajacego Centrum Uslug Wspélnych
w Sandomierzu do przeprowadzania postepowan o udzielanie zaméwienia publicznego
na potrzeby jednostek organizacyjnych Gminy Sandomierz oraz okrelenia zasad
wspélnego przeprowadzenia tychze postgpowan.

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t.j.
Dz U. z 2021 r. poz. 1372 z péz. zm.) oraz art. 41 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z2021 r. poz. 1129 z pézn. zm.),

zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Wyznaczam i upowazniam Centrum Ustug Wspolnych w Sandomierzu w rozumieniu ustawy
z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych do przeprowadzania postgpowan
o udzielenie zamdéwien na zakup dostaw i ustug na rzecz Centrum Uslug Wsp6lnych
oraz na rzecz nastepujacych jednostek organizacyjnych:

1) Szkota Podstawowa nr 1 im. Mikotaja Kopernika w Sandomierzu;

2) Szkota Podstawowa nr 2 im. Kréla Kazimierza Wielkiego w Sandomierzu;

3) Szkota Podstawowa nr 3 im. Armii Krajowej w Sandomierzu;

4) Szkota Podstawowa nr 4 im. Jarostawa Iwaszkiewicza w Sandomierzu;

5) Przedszkole Samorzadowe nr 1 w Sandomierzu;

6) Przedszkole Samorzadowe nr 3 w Sandomierzu;

7) Przedszkole Samorzadowe nr 5 w Sandomierzu;

8) Przedszkole Samorzadowe nr 6 w Sandomierzu;

9) Przedszkole Samorzadowe nr 7 w Sandomierzu;

10) Ztobek przy Przedszkolu Samorzadowym nr 5 w Sandomierzu;

11) Ztobek przy Przedszkolu Samorzadowym nr 6 w Sandomierzu;

12) Swietlica Srodowiskowa w Sandomierzu;

13) Srodowiskowy Dom Samopomocy w Sar.domierzu;

14) Placowka Wsparcia Dziennego pod nazwa ,,Przystanek Blonie” w Sandomierzu

15) Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w Sandomierzu;



16) Targowiska Miejskie Samorzgdowy Zakiad Budzetowy w Sandomierzu,

zwanych dalej w niniejszym Zarzadzeniu ,,jednostkami obstugiwanymi”.

§ 2.
1. Zakres dzialania Centrum Ustug Wspdlnych dotyczy: dokonywania na rzecz jednostek
wymienionych w §1 zaméwien dla zamawiajacych w zakresie dostaw i ustug:
1) Artykutéw biurowych i papierniczych;
2) Artykuléw higienicznych i srodkéw czystosci;
3) Artykuléw eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek;

4) Sprzetu komputerowego i oprogramowania.

§3.
1. Przeprowadzenie wspélnego postgpowania odbywa sig zgodnie z ustawa z dnia 11 wrze$nia
2019 r. Prawo zaméwien publicznych oraz zasadami okreslonymi w Regulaminie udzielania
zaméwien publicznych do 130 000,00 z} netto w Centrum Ustug Wsp6lnych w Sandomierzu.
2. Kierownicy Jednostek zamawiajacych przed wszczgciem postepowania sg zobowigzani
do przekazania Dyrektorowi Centrum Ustug Wspdlnych w Sandomierzu, w terminie do dnia
30 wrzesnia kazdego roku, w ustalonej formie, zapotrzebowania oraz danych niezbednych
do sporzadzenia szczeg6lowego opisu przedmiotu zaméwienia.
3. Na podstawie przedtozonych do Centrum Ustug Wspdlnych w Sandomierzu dokumentow
przygotowanych przez jednostki obstugiwane nastapi opis przedmiotu 1 okreSlenie
szacunkowej wartosci zaméwienia po zsumowaniu kwot zakupow dla poszczegdlnych
podmiotow.
4. Centrum Ustug Wspolnych dokonuje analizy przekazanych przez jednostki zapotrzebowan
pod katem ilodci zaméwien jednorazowych oraz terminu ich realizacji.
5. Sporzadzony przez Centrum Ustlug Wspolnych w Sandomierzu szczegolowy opis
przedmiotu wspélnego zamowienia podlega udostgpnieniu przed ogloszeniem postgpowania
o udzielenie zamoéwienia, wszystkim jednostkom obstugiwanym, celem akceptacji
lub wniesienia uzasadnionych uwag.
6. Po wyborze najkorzystniejszej oferty kazda z jednostek obstugiwanych zawiera umowg
na zamowienia publiczne co do wysokosci ztozonego zapotrzebowania, z uwzglgdnieniem

ustalonego w zaméwieniu wzoru umowy.



7. Odpowiedzialno§¢ za realizacje umowy 1 jej rozliczenie finansowe spoczywa
na Kierownikach jednostek obstugiwanych wymienionych w §1, stosownie co do
zadeklarowanego zakresu przedmiotowego i finansowego zaméwienia wsp6lnego.

8. Jednostka moze samodzielnie realizowa¢ zamowienie publiczne w zakresie okreslonym
zgodnie z §2, wylacznie po uprzednim uzyskaniu zgody Dyrektora CUW. Zgoda, o ktérej
mowa jest udzielana w szczegélnie uzasadnionych przypadkach, w szczegélnosci w razie

usprawiedliwionej koniecznosci pilnej realizacji zamowienia.

§ 4.
1. Centrum Ustug Wspélnych wylacznie w stosunku do Targowisk Miejskich Samorzadowego
Zakladu Budzetowego w Sandomierzu bedzie dokonywat pomocniczych dziatan zakupowych
dotyczacych przygotowania oraz przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamOwienia
publicznego w zakresie nabywania sprzetu technicznego, urzadzen i ustug z wylaczeniem ustug
remontowo — budowlanych.
2. Centrum Ustug Wspélnych wylacznie w stosunku do Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji
w Sandomierzu bedzie dokonywal pomocniczych dziatan zakupowych dotyczacych
przygotowania oraz przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego w
zakresie przedmiotu zamoéwienia: ochrony fizycznej obiektow Miejskiego Osrodka Sportu
i Rekreacji w Sandomierzu.
3. Ponadto Centrum Ustug Wspélnych w stosunku do podmiotéw wymienionych w  §1
od nr 1 do 11 bedzie dokonywal pomocniczych dziatan zakupowych dotyczacych planowania,
przygotowania oraz przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamo6wienia publicznego
w zakresie nabywania ustug i dostaw pomocy dydaktycznych, finansowanych w catosci lub
czesci ze srodkow zewngtrznych.
4. W trakcie prowadzenia postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego jednostki
obstugiwane przekazuja do Centrum Uslug Wspélnych informacje niezbgdne
do przeprowadzenia postepowania, w szczegélnosci dotyczy to przygotowania specyfikacji
istotnych warunkéw zaméwienia oraz jej modyfikacji, zmian ogloszen, a takze przygotowania
odpowiedzi na pytania wykonawcow.
5. Po wyborze wykonawcy Centrum Ustug Wspdlnych przekazuje do realizacji jednostkom
obslugiwanym podpisang umowe. Za realizacj¢ umowy odpowiada Dyrektor/Kierownik
jednostki obstugiwane;j.

6. Centrum Ustug Wspélnych realizujgc pomocnicze dziatania zakupowe dziata jako

petnomocnik.



§5.

1. Czynnoéci Centrum Uslug Wspolnych dotyczace zaréwno zamoéwien wspolnych
wymienionych w §2, postepowarn wymienionych w §4 oraz wszystkich postgpowan powyzej
50 000,00 z} netto, bedg podejmowane na wniosek jednostek obstugiwanych opracowany
wedlug wzoru okreslonego zarzadzeniem Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych, w zakresie
zgodnym z zawartymi porozumieniami dotyczacymi postgpowan o udzielenie zaméwienia
publicznego.

2. Centrum Ushug Wspélnych na podstawie przedlozonego przez Dyrektoréw/Kierownikow
jednostek wniosku i pozostatych dokumentéw przygotowuje projekt specyfikacji istotnych
warunkéw zamdwienia.

3. Jednostki opiniuja oraz zatwierdzaja projekt specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.
4. Centrum Ustug Wspélnych przekazuje jednostkom informacj¢ o planowanych terminach
publikacji ogloszen i otwarcia ofert oraz, na ich wniosek, informacje dotyczace realizowanego

zamoéwienia.

§6.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Centrum Uslug Wspélnych

oraz wskazanym w §1 jednostkom obstugiwanym przez CUW.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta Sandomierza Burmi ndomierza

arcin Marzec



